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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

2023 
 

En cumplimiento a la normatividad establecida, el SUTDSEMARNAT como Sujeto Obligado de 
elaborar los instrumentos de control y consulta archivística que propicien la organización, 
administración, conservación y localización expedita de sus archivos, ha elaborado este instrumento 
técnico llamado Cuadro General de Clasificación Archivística, mismo que refleja la estructura de 
su archivo. 
 

Fondo Documental 
22-28. Sindicato Único de Trabajadores Democráticos de la  
Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales  

Sección Documental S1. Comité Ejecutivo Nacional  

Nivel de Serie 
Documental 

Código Título 

Serie 01 Registro de Sindicato 
Subserie a Toma de Nota 

Serie 02 Estatutos 
Serie 03 Actas de Asamblea 
Serie 04 Informe de labores 
Serie 05 Condiciones Generales de Trabajo 

 
 

Fondo Documental 
22-28. Sindicato Único de Trabajadores Democráticos de la  
Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales  

Sección Documental 
S2. Comité Nacional de Transparencia y Protección de Datos 
Personales (CNTPDP)  

Nivel de Serie 
Documental 

Código Título 

Serie 01 Solicitudes de acceso a la información 
Subserie a Solicitudes a través de la PNT 

Subserie b 
Acuses de respuestas a solicitudes de acceso a 

la información 
Serie 02 Obligaciones de Transparencia 

Subserie a Informes trimestrales 
Subserie b Informes anuales 
Subserie c Otras solicitudes e Instrucciones del INAI 

Serie 03 Capacitaciones 
Subserie a Constancias 

 
Elaboró María Luz Díaz Arias 

Autorizó CNTPDP 

Responsable de Archivo CNTPDP 

 



Fondo Documental: 

Sección documental:

Serie documental:

Sección documental:

Serie documental:

Original Copia L AT AC
Total de 

años
P R C

1 Registro de Sindicato 22-28.S1.01 x x 6 2 8 x

2 Estatutos 22-28.S1.02 x x 6 2 8 x

3 Actas de Asamblea 22-28.S1.03 x x 6 2 8 x

4 Informe de Labores 22-28.S1.04 x x 6 2 8 x

5 Condiciones Generales de Trabajo 22-28.S1.05 x x 6 x

6 Solicitudes de acceso a la información 22-28.S2.01 x x 6 2 8 x

7 Solicitudes de acceso a la información 22-28.S2.01 x x 6 2 8 x

8 Obligaciones de Transparencia 22-28.S2.02 x x 6 2 8 x

9 Obligaciones de Transparencia 22-28.S2.02 x x 6 2 8 x

10 Obligaciones de Transparencia 22-28.S2.02 x x 6 2 8 x

11 Capacitaciones 22-28.S2.03 x 6 2 8 x

Elaboró

Autorizó

Responsable de Archivo

x

x

María Luz Díaz Arias

CNTPDP

CNTPDP

x

x

x

x

x

x

x

x

x

S2. Comité Nacional de Transparencia y Protección de Datos Personales (CNTPDP)

01 a 04

No. 

Consecutivo
Serie Documental Código de Clasificación

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso

A C

01 a 05

COMITÉ NACIONAL DE TRANSPARENCIA

22-28. Sindicato Único de Trabajadores Democráticos de la Secretaría de Medio 

S1. Comité Ejecutivo Nacional

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

2023

SINDICATO ÚNICO DE TRABAJADORES DEMOCRÁTICOS DE LA 
SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

(SUTDSEMARNAT)

Página 1



Guía de Archivos TRAMITE

Nombre

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo Electrónico

Ubicación Física

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental (años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ dañado)
Ubicación Física

22-28.S1.01

Documentos expedidos por el

Tribunal Federal de Conciliación y

Arbitraje

04/nov/22 al 31/dic/2023 1 6 años Papel y Electrónico BUENO 

Ignacio Vallarta No. 21 3er. piso, 

Alcaldía Cuauhtémoc. Col. 

Tabacalera C. P. 06030

22-28.S1.02
Documento legal que rige a los

miembros del SUTDSEMARNAT
04/nov/22 al 31/dic/2023 1 6 años Papel y Electrónico BUENO 

Ignacio Vallarta No. 21 3er. piso, 

Alcaldía Cuauhtémoc. Col. 

Tabacalera C. P. 06030

22-28.S1.03

Documentos en los que se describen

los acuerdos emanados en las

Asambleas Generales del SUTDSEMARNAT

04/nov/22 al 31/dic/2023 1 6 años Papel y Electrónico BUENO 

Ignacio Vallarta No. 21 3er. piso, 

Alcaldía Cuauhtémoc. Col. 

Tabacalera C. P. 06030

22-28.S1.04

Documentos mediante los cuales se reporta y 

documentan las acciones del CEN en un periodo 

determinado 

04/nov/22 al 31/dic/2023 1 6 años Papel y Electrónico BUENO 

Ignacio Vallarta No. 21 3er. piso, 

Alcaldía Cuauhtémoc. Col. 

Tabacalera C. P. 06030

22-28.S1.05
Documento legal que rige la relación

laboral de los trabajadores del SUTDSEMARNAT
13/jul/04 al 31/dic/23 1 Indeterminada Papel y Electrónico BUENO 

Ignacio Vallarta No. 21 3er. piso, 

Alcaldía Cuauhtémoc. Col. 

Tabacalera C. P. 06030

22-28. Sindicato Único de Trabajadores Democráticos de la Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

S1. Comité Ejecutivo Nacional

COMITÉ NACIONAL DE TRANSPARENCIA

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

María Luz Díaz Arias

Responsable del Archivo

Ignacio Vallarta No. 21 3er. piso, Col. Tabacalera C. P. 06030

(55) 55 66 74 59, (449) 334 79 92

sutdsemarnat.cnt@gmail.com

Ignacio Vallarta No. 21 3er. piso, Alcaldía Cuauhtémoc. Col. Tabacalera 

C. P. 06030

SINDICATO ÚNICO DE TRABAJADORES DEMOCRÁTICOS DE LA SECRETARÍA DE MEDIO 

AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES (SUTDSEMARNAT)

Presidente
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Guía de Archivos TRAMITE

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental (años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ dañado)
Ubicación Física

22-28.S2.01

Expediente de las solicitudes de
información que ingresan a través 

de la Plataforma Nacional de Transparencia 

del INAI y sus acuses de respuesta

1/ene/23 al 31/dic/23 2 6 años Papel y Electrónico BUENO 

Ignacio Vallarta No. 21 3er. piso, 

Alcaldía Cuauhtémoc. Col. 

Tabacalera C. P. 06030

22-28.S2.02

Expedientes de los informes trimestrales, 

anuales y otras instrucciones provenientes 

del INAI

1/ene/23 al 31/dic/23 3 6 años Papel y Electrónico BUENO 

Ignacio Vallarta No. 21 3er. piso, 

Alcaldía Cuauhtémoc. Col. 

Tabacalera C. P. 06030

22-28.S2.03

Expediente con el historial de capaciones de 
los integrantes del Comité Nacional de 

Transparencia

1/ene/23 al 31/dic/23 1 6 años Papel y Electrónico BUENO 

Ignacio Vallarta No. 21 3er. piso, 

Alcaldía Cuauhtémoc. Col. 

Tabacalera C. P. 06030

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

13/jul/04 al 31/dic/23 11

Elaboró María Luz Díaz Arias

Autorizó CNTPDP

Responsable de Archivo CNTPDP

S2. Comité Nacional de Transparencia y Protección de Datos Personales (CNTPDP)
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Fondo Documental: 

Sección documental:

Serie documental:

Sección documental:

Serie documental:

Apertura Cierre Original Copia L AT AC
Total de 

años
P R C

1 Registro de Sindicato / Toma de Nota 22-28.S1.01.a/2023 4-nov-22 31-dic-23 x x 6 2 8 x

2 Estatutos 22-28.S1.02/2023 4-nov-22 31-dic-23 x x 6 2 8 x

3 Actas de Asamblea 22-28.S1.03/2023 4-nov-22 31-dic-23 x x 6 2 8 x

4 Informe de Labores 22-28.S1.04/2023 4-nov-22 31-dic-23 x x 6 2 8 x

5 Condiciones Generales de Trabajo 22-28.S1.05/2023 13-jul-04 x x 6 x

6 Solicitudes de acceso a la información / Solicitudes a través de la PNT 22-28.S2.01.a/2023 2-feb-23 26-oct-23 x x 6 2 8 x

7
Solicitudes de acceso a la información / Acuses de respuestas a solicitudes 

de acceso a la información
22-28.S2.01.b/2023 06-dic-23 06-dic-23 x x 6 2 8 x

8 Obligaciones de Transparencia / Informes trimestrales 22-28.S2.02.a/2023 1-oct-23 31-dic-23 x x 6 2 8 x

9 Obligaciones de Transparencia / Informes anuales 22-28.S2.02.b/2023 1-oct-23 31-dic-23 x x 6 2 8 x

10 Obligaciones de Transparencia / Otras solicitudes e Instrucciones del INAI 22-28.S2.02.c/2023 14-dic-23 15-dic-23 x x 6 2 8 x

11 Capacitaciones / Constancias 22-28.S2.03.a/2023 15-oct-23 30-oct-23 x 6 2 8 x

Elaboró

Autorizó

Responsable de Archivo

x

María Luz Díaz Arias

CNTPDP

CNTPDP

x

x

x

x

x

x

x

x

x

x

S2. Comité Nacional de Transparencia y Protección de Datos Personales (CNTPDP)

01 a 04

No. 

Consecutivo
Nombre de Expediente Código de Clasificación

Periodo de trámite Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso

A C

01 a 05

COMITÉ NACIONAL DE TRANSPARENCIA

INVENTARIO DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

22-28. Sindicato Único de Trabajadores Democráticos de la Secretaría de Medio Ambiente y Recursos 

S1. Comité Ejecutivo Nacional

SINDICATO ÚNICO DE TRABAJADORES DEMOCRÁTICOS DE LA 
SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

(SUTDSEMARNAT)

Página 1
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